
. 

 

Projekt „DROGA do DOSKONAŁOŚCI - kompleksowy program wsparcia uczelni” 
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
WND-POWR.03.05.00-00-Z214/18 

 

Zapytanie ofertowe 

 

dla zamówień o wartości szacunkowej mniejszej niż 130 000 zł netto (bez podatku VAT) 

 

 

 

Zamawiający: 

 

Politechnika Krakowska 

Centrum Transferu Technologii PK 

Warszawska 24 

31-155 Kraków 

 

1. Zaprasza do złożenia oferty cenowej na: 

Indywidualne konwersacje z języka angielskiego dla pracowników Centrum Transferu 

Technologii Politechnika Krakowska (od 4 do 7 osób) na poziomie średniozaawansowanym.  

Opis i zakres przedmiotu zamówienia:  

Zajęcia w trybie online 1:1 (na platformie Zoom lub ClickMeeting) w godzinach indywidualnie 

dostosowanych do użytkowników. Ponadto, wykonawca ma zapewnić materiały dydaktyczne 

adekwatne do poziomu oraz nieograniczony (w okresie obowiązywania umowy) dostęp do 

platformy do samodzielnej nauki. 

Termin realizacji zamówienia: od zawarcia umowy: do 31 październik 2023  

 

Liczba godzin: raz w tygodniu 2x45 minut 

Liczba uczestników: (od 4 do 7 osób) 

 

Założenia merytoryczne konwersacji: 

 

Podniesienie umiejętności językowych uczestników, poszerzenie słownictwa specjalistycznego 

(związanego z realizowanymi projektami).  

 

Wykonawca przeprowadzi test poziomujący przed rozpoczęciem kursu, aby precyzyjnie 

dopasować poziom do uczestników oraz test sprawdzający po zakończenia szkolenia.  

Wymagane jest, aby na koniec kursu, wszyscy uczestnicy otrzymali certyfikaty potwierdzające 

zakończenie kursu konwersacyjnego.   

 

2. Warunki udziału w postepowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

 

a) Dysponują lub będą dysponować, co najmniej 2 lektorami, wyznaczonymi do 

prowadzenia kursu, którzy posiadają wymagane kwalifikacje i doświadczenie tj.:   

 



. 

 

Projekt „DROGA do DOSKONAŁOŚCI - kompleksowy program wsparcia uczelni” 
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
WND-POWR.03.05.00-00-Z214/18 

 

b) dyplom filologii angielskiej lub ukończenie kursu metodycznego uprawniającego do 

nauczania języka angielskiego; 

c) minimum 5 letnie doświadczenie w nauczaniu języka angielskiego  

d) minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu kursów języka angielskiego na 

poziomie B2 (i wyżej) 

e) minimum 1-letnie doświadczenie w nauczaniu języków obcych przy wykorzystywaniu 

platformy edukacyjnej  

a. doświadczenie lektorów należy wykazać w „Wykazie osób” w formularzu 

oferty  (tabela). 

3. Inne istotne warunki zamówienia:  

a) po zakończeniu kursu, wszyscy uczestnicy, którzy pozytywnie zdadzą egzamin 

końcowy, otrzymają certyfikaty. 

b) wynagrodzenie wypłacane jest w formie jednorazowej transzy, w wysokości wyliczonej 

według wzoru: cena 1 lekcji x liczba zrealizowanych lekcji x liczba uczestników, 

przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze VAT, w terminie 14 dni od daty 

doręczenia Zamawiającemu faktury VAT.  

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:  

a) w przypadku rozwiązania, wypowiedzenia, odstąpienia od umowy przez 

Zamawiającego wskutek okoliczności, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 

Wykonawcy, 

b) w przypadku rozwiązania, wypowiedzenia, odstąpienia od umowy przez Wykonawcę 

wskutek okoliczności, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 

Wykonawcy, 

1. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiający może dochodzić 

odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody. 

2. Naliczone kary umowne będą potrącone z faktury VAT za wykonanie usługi. 



. 

 

Projekt „DROGA do DOSKONAŁOŚCI - kompleksowy program wsparcia uczelni” 
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
WND-POWR.03.05.00-00-Z214/18 

3. W przypadku gdy Wykonawca narusza postanowienia umowy lub wykonuje ją 

nienależycie, Zamawiający może wezwać go do usunięcia naruszeń i wyznaczyć mu  

w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu, 

Zamawiający ma prawo natychmiastowego wypowiedzenia umowy. 

4. Powtarzające się niewypełnianie warunków umowy, nieterminowa bądź niezgodna  

pod względem jakości realizacja usługi dają prawo Zamawiającemu do wypowiedzenia 

niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

 

4. Przy wyborze oferty zamawiający będzie kierował się kryterium: 

1. Kryterium nr 1 oceny ofert:  Cena waga – 80% 

 

W ramach kryterium „Cena” (C) oceniana będzie cena brutto podana w formularzu oferty 

za  1 godzinę lekcyjną (45 minut) uczestnika indywidualnego 

 

ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:  

 

Najniższa oferowana cena spośród wszystkich ofert 

C= ------------------------------------------------------------------------------------------ x 

100 x 80 % 

Cena ofertowa badanej oferty 

 

       2. Kryterium nr 2 oceny ofert  

 

Doświadczenie  (D) osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia, w 

prowadzeniu kursów języka angielskiego – waga  20%  

Zamawiający przyzna odpowiednią ilość punktów w zależności od ilości kursów/ szkoleń, na 

podstawie informacji z Wykazu osób wskazanych w formularzu oferty według następujących 

zasad:  

 

Wartość punktowa = ilość kursów, gdzie: 10 – punktów – za przeprowadzenie od 4 do 8 

kursów/ szkoleń  

15 – punktów – za przeprowadzenie od 9 do 13 kursów/ szkoleń  

20 – punktów – za przeprowadzenie od 14 i więcej kursów/szkoleń  

 

Suma punktów uzyskanych przez lektorów  

D = ------------------------------------------------------------------x 100x20%  

 

                                                         40 

 

     

 

W tym kryterium wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 punktów.  
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Łączna liczba punktów uzyskanych przez wykonawcę obliczana jest jako suma punktów = C 

+D  

 

W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert otrzyma tę samą liczbę punktów, jako 

najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta posiadająca najwięcej punktów w kryterium cena.  

Wykonawcy, którzy nie wpiszą wymaganych danych niezbędnych do dokonania oceny w 

danym kryterium otrzymają 0 punktów. 

 

 

1. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

Zamawiający wybierze ofertę spełniającą wszystkie wymagane warunki oraz taką, która 

uzyska największą liczbę punktów zgodnie z wyżej przyjętymi kryteriami. 

  

2. Wszelkich informacji udziela: 

p. Monika Sieradzka 12 628 28 45, e-mail: monika.sieradzka@pk.edu.pl 

 

3. Sposób przygotowania oferty:  

  

ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu „Oferta” i przekazać jako skan podpisany 

przez osobę uprawnioną pocztą elektroniczną na adres e-mail monika.sieradzka@pk.edu.pl 

 

lub  

 

dostarczyć osobiście/kurierem/pocztą  w zamkniętej kopercie na adres: Politechnika 

Krakowska ul. Warszawska 24, 31-155 Kraków,  Budynek GIL pok. 209. Na kopercie należy 

łożyć dopisek oferta na „Indywidualne konwersacje z języka angielskiego dla pracowników 

Centrum Transferu Technologii” 

 

Oferty należ składać do dnia 25.01.2023 do godziny 15:00 

 

 

Zamawiający nie będzie rozpatrywał  oferty otrzymane po terminie.  

 

 

 

………………………………………………………….…………..........… 

data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej/ kierownika projektu/koordynatora projektu 

realizującej/realizującego zakup 

 

 

 

 

mailto:monika.sieradzka@pk.edu.pl
mailto:monika.sieradzka@pk.edu.pl
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8. Obowiązek informacyjny wynikający z RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Krakowska im. Tadeusza 

Kościuszki,  ul. Warszawska 24, 31-155 Kraków, 

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych na Politechnice Krakowskiej im. 

Tadeusza Kościuszki możliwy jest pod adresem e-mail: iodo@pk.edu.pl i tel. 12 628 22 37, 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z niniejszym zapytaniem 

ofertowym, tj. w celu zawarcia umowy i realizacji zamówienia, 

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na postawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz na 

podstawie: 

a) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, 

b) Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 

c) Zarządzenia nr 32 Rektora PK z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania 

zamówień publicznych Politechniki Krakowskiej, 

d) Zarządzenia nr 82 Rektora PK z dnia 14 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia na 

Politechnice Krakowskiej przepisów kancelaryjnych i archiwalnych, 

5) Pani/Pana dane osobowe zostaną pozyskane na podstawie złożonej oferty lub/oraz na 

podstawie zawartej umowy, 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat lub w okresie niezbędnym 

do wyżej wskazanych celów przewidzianych przepisami prawa oraz wewnętrznymi aktami 

prawnymi obowiązującymi na Politechnice Krakowskiej, 

7) podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału  

w postepowaniu, brak ich podania spowoduje brak możliwości wyboru oferty i zawarcia 

umowy, 

8) odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą upoważnieni pracownicy uczelni oraz osoby 

lub podmioty, którym udostępniona będzie dokumentacja postępowania zgodnie z 

Zarządzeniem Rektora nr 32 z dnia 2 marca 2021 r. oraz w przypadkach przewidzianych 

przepisami prawa, 

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, 

10) posiada Pani/Pan: prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, prawo do 

sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 

ust. 2 RODO, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

mailto:iodo@pk.edu.pl
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Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

11) nie przysługuje Pani/Panu: prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 

3 lit. b, d lub e RODO, prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 

20 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 

21 RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 

ust. 1 lit. c RODO.  
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OFERTA  

 

DANE WYKONAWCY:  

 

Imię i nazwisko (nazwa firmy) 

 

 ………………………………………………………… 

 

Adres …………………………………………………. 

 

Telefon ……………………………………………….. 

 

 

Nawiązując do zaproszenia do złożenia oferty na „Indywidualne konwersacje z języka 

angielskiego dla pracowników Centrum Transferu Technologii Politechniki Krakowskiej” 

oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:  

 

cenę brutto za 1 godzinę lekcyjną kursu .............................................................. złotych 

słownie brutto .................................................................................................................. złotych 

 

Cena oferty uwzględnia wszelkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia. 

 

Przedmiot zamówienia zostanie wykonany w terminie zgodnym z zapytaniem ofertowym. 

 

Wykaz osób które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

 

Imię i nazwisko  

Wykształcenie  

Certyfikaty/dyplomy  

Doświadczenie w nauczaniu języka 
angielskiego (minimum 5 letnie) 

 

Doświadczenie w prowadzeniu kursów 
języka angielskiego na poziomie B2  
(i wyżej) 
(minimum 2 letnie doświadczenie) 
 

 

Doświadczenie w nauczaniu języków 

obcych przy wykorzystywaniu platformy 

edukacyjnej (minimum 1-letnie) 
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Ilość przeprowadzonych kursów/szkoleń  

 

Imię i nazwisko  

Wykształcenie  

Certyfikaty/dyplomy  

Doświadczenie w nauczaniu języka 
angielskiego (minimum 5 letnie) 

 

Doświadczenie w prowadzeniu kursów 
języka angielskiego na poziomie B2  
(i wyżej) 
(minimum 2 letnie doświadczenie) 
 

 

Doświadczenie w nauczaniu języków 

obcych przy wykorzystywaniu platformy 

edukacyjnej (minimum 1-letnie) 

 

 

Ilość przeprowadzonych kursów/szkoleń  

 

 

Oświadczam, że uznaję się za związanego treścią złożonej oferty, przez okres 30 dni od daty 

terminu składania ofert.  

 

 

 

Załącznikami do oferty są: 

…………………………. 

…………………………. 

 

 

 

Miejscowość, dnia     .................................................... 
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Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w 

celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

 

 

 

………………………………………………………….. 

podpis osoby wykonawcy lub osoby upoważnionej  

 

 


